北京石油化工学院

教学基本状态数据采集流程和数据录入流程
（2017年）
1.数据采集流程
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2.系统操作流程

3.数据录入流程

本系统所需录入的数据表中包括基础数据表，基础数据表中数据要作为数据字典被其他表格数据关联调用，需要优先录入系统中。

基础数据表包括：“表1-3 学校相关党政单位”、“表1-4 学校教学科研单位”、“表1-5-1 专业基本情况”、“表1-5-2 专业大类情况”“表1-6-1 教职工基本信息”、“表1-6-2  外聘教师基本信息”、“表1-7本科生基本情况”、“表1-8  实验场所（科研基地）”，基础表格的之间也存在数据关联，因此基础数据的录入顺序需按如下关键步骤进行。


数据采集工作启动制定有关文件、流程


(教务处)


（2017年11月10日前完成）





学习部署、任务分解、初始化数据库


(领导小组、各责任部门、协作部门、教学单位)


（2017年11月10日— 11月14日前完成）





各协作部门、教学单位依据责任部门要求开展数据采集


(协作部门、教学单位负责人审核数据)


填写《教学基本状态数据采集质量监控表》（协作部门、教学单位）


（2017年11月14日—11月20日）





未


通过





各协作部门、教学单位数据审核确认


(各责任部门负责人)


（2017年11月22日前完成）





未


通过





1.各责任部门完成本部门数据收集、整理、汇总，责任部门领导进行数据审核，完成数据库系统填报。


2.填写《北京石油化工学院责任部门教学基本状态数据采集质量监控表》。


3.向数据采集工作办公室提交数据的纸质文档和电子文件。


（2017年11月23日前完成）





数据质量审核


(责任部门负责人二审，办公室审核)


（2017年11月25日前完成）





办公室进行数据分析与总结，向校长办公会汇报


审核通过后向教育部评估中心提交


（2017年11月26日—11月30日前完成）
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表1-3 学校相关行政单位


表1-4学校教学科研单位





表1-6-1教职工基本信息


表1-6-2外聘教师基本信息表


表1-7本科生基本情况


表1-8实验场所（科研基地





表1-5-1专业基本情况





表1-5-2专业大类情况





其余相关采集表





关键步骤一：





关键步骤二：





关键步骤三：





关键步骤四：
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