离校手续办理委托书

各负责办理离校手续的单位：
本人             （姓名），学号            ，系              学院2012届毕业研究生， 因_________________________​​​​​​​​​ 确实无法亲自办理离校手续，特授权           （受托人姓名）全权办理本人离校手续及相关事宜，望贵处（学院/部门）给予接洽受理为盼！　　 
此 致 

敬礼

委托人：  _______身份证号：____________手机号码：________
受委托人：_______身份证号：____________手机号码：________
年  月  日

注：1、以上空白处需填写的信息，需授权人亲笔填写，打印、复印无效；
    2、《授权办理离校手续委托书》一式两份，一份交给委托人学院辅导员保存，一份受委托人办理完委托人的各项离校手续后同委托人的离校手续单一同上交至各学院研究生秘书。

